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„Czas na aktywność w Gminie Dzikowiec”

Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

Człowiek Najlepsza Inwestycja



GOPS.NR 251.1. POKL 2014
                                                                                                                             Dzikowiec, dnia 25.03.2014r.

POSTĘPOWANIE O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

 NA USŁUGE SZKOLENIOWĄ “Kompleksowego zorganizowanie i przeprowadzenia kursów zawodowych dla 10 UP w 2014r.  ramach realizacji projketu systemowego    

W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

              SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

Dzikowiec,  25.03.2014r
GOPS. Nr 251.1.2014
Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia (SIWZ)
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na  zorganizowanie i przeprowadzenie kompleksowej usługi szkoleniowej dla 10 uczestników projektu systemowego „ Czas na aktywność w Gminie Dzikowiec” w 2014. w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Działanie 7.1., Poddziałanie 7.1.1Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez ośrodki pomocy społecznej , współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 

1.Nazwa i adres  Zamawiającego : 

Zamawiający : Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Dzikowcu  

36-122 Dzikowiec 2

 e-mail:gopsdzikowiec@onet.pl
 Strona  internetowa  Zamawiajacego: www.dzikowiec.itl.pl/bip
   Nr telefonu:  17 7442-107,  nr faksu:  17-7442-107

2.Tryb udzielenia zamówienia:

 2.1. Postępowanie  o udzielenie zamówienia na kompleksową usługę zorganizowania i przeprowadzenia kursów zawodowych: tj. Sprzedawca z obsługa kasy fiskalnej, Bukieciarstwo, Kucharz- cukiernik  z elementami dekoracji i carwingu, Kelner/barman, Operator koparko-ładowarki  Płytkarz-posadzkarz, Spawacz metoda Mag i TIG Moduł II  prowadzone jest w trybie – przetargu nieograniczonego  o wartości  szacunkowej poniżej progów ustalonych na podstawie art. 11ust.8 – ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień    publicznych (Dz. U 2010r, Nr 113 poz. 759z poź. zm. ),

2.3 Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunków zamówienia: 
-ustawa z dnia  29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U z 2013r, poz. 907 z poź. zm.),
-rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013r.  w sprawie   rodzajów  dokumentów, jakich może  żądać zamawiający  od wykonawcy , oraz form , w jakich te  dokumenty mogą być składane ( Dz. U . z 2013 r. poz. 231),
-rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 31 grudnia 2013 roku w sprawie średniego kursu  złotego w stosunku do  euro , stanowiącego podstawę przeliczenia wartości zamówień   publicznych ( Dz. U.z 2013r1 , poz. 1692),
-rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 31 grudnia 2013 r. w sprawie kwot wartości zamówień oraz konkursów, od   których jest  uzależniony obowiązek przekazywania ogłoszeń Urzędowi Publikacji   Unii Europejskiej (Dz. U. z 2013 r.   poz. 1735) ,  
- ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 1964 r., Nr 16, poz. 93 z późn. zm..) - jeżeli    przepisy ustawy  PZP nie stanowią  inaczej.

 3 .    Opis przedmiotu zamówienia:

3.1 Przedmiot  zamówienia obejmuje :Zorganizowanie i przeprowadzenie kompleksowej usługi szkoleniowej  dla 10 uczestników projektu systemowego  w 2014r. p.n. „Czas na aktywność w Gminie  Dzikowiec”  realizowanego   przez Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w  Dzikowcu w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Działanie 7.1., Poddziałanie 7.1.1Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez ośrodki pomocy społecznej , współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 
Przedmiotem zamówienia jest wyłonienie instytucji,  której zadaniem będzie kompleksowe zorganizowanie                                        i przeprowadzenie dla 10 UP w okresie  od m-ca kwietnia do listopada 2014r. szkoleń  zawodowych  pod nazwą :

1.Sprzedawca z obsługą  kasy fiskalnej dla  4  osób - 90 godz.
Termin realizacji zamówienia maj 2014r.
2. Bukieciarstwo  dla   3 osób – 100 godz. 

Termin realizacji zamówienia  sierpień 2014r 

3. Kucharz – cukiernik z elementami dekoracji  dla 5 osób – 150 godz.
 Termin realizacji zamówienia  wrzesień 2014r.
4. Kelner/barman  dla 1 osoby w ilości 100 godz.

 Termin realizacji zamówienia czerwiec 2014r . 

5.Operator koparko-ładowarki  dla 2 osób w ilości 202 godz. 

 Termin realizacji zamówienia kwiecień/maj 2014r.

6. Płytkarz-posadzkarz  dla 1 osoby w ilości  80 godz .

Termin realizacji zamówienia kwiecień 2014r .

7.Spawacz metoda Mag i TIG moduł II   dla 1 osoby w ilości 100 godz. 

  Termin realizacji zamówienia listopad 2014r 

1.Sprzedawca z obsługą  kasy fiskalnej dla  4  osób - 90 godz. ( teoria i praktyka )

Celem szkolenia jest nabycie  wiedzy teoretycznej i umiejętności praktycznych potrzebnych do wykonywania pracy na  stanowisku sprzedawca  , zaznajomienie się z zasadami profesjonalnej obsługi klienta z technikami i strategiami sprzedaży . Poznanie podstawowych pojęć fiskalnych , obsługi kasy fiskalnej- ćwiczenia  ,obowiązków kasjera , prawidłowego wystawiania dokumentów sprzedażowych , etykiety i kultury  zawodu sprzedawcy, W ramach szkolenia prowadzone powinno być zajęcia z zakresu .: bhp , przepisy sanitarno – epidemiologiczne w obiekcie handlowym , zasady systemu HCCP.  

2. Bukieciarstwo  dla   3 osób – 100 godz. ( teoria i praktyka )

Celem szkolenia  jest praktyczne i teoretyczne przygotowanie jego uczestników do wykonywania pracy na  stanowisku bukieciarz ,charakterystyka  stanowiska pracy , omówienie przepisów bhp przygotowanie  do  wykonywania dekoracji okolicznościowych, kompozycji roślin o różnej tematyce, pielęgnacja kwiatów , obsługa klienta.

3. Kucharz – cukiernik z elementami dekoracji i carwingu dla 5 osób – 150 godz. ( teoria i praktyka )

Celem szkolenia  jest praktyczne i teoretyczne przygotowanie  uczestników do wykonywania pracy na  stanowisku kucharz – cukiernik z elementami dekoracji,  omówienie przepisów sanitarno – epidemiologicznych , przepisów BHP i P.POŻ., przygotowanie stanowiska pracy ,organizacja pracy , zasady żywienia, poznanie procesów technologicznych produkcji potraw, receptur gastronomicznych , planowanie  potraw, sporządzanie potraw z mięsa, drobiu, ryb, podrobów, półmięsnych i jarskich, przygotowanie sosów gorących  dekorowanie   różnorakich  potraw wraz z elementami carwingu na przykładzie imprez okolicznościowych( wesela, przyjęcie komunijne , imieninowe, itp.). Przygotowanie ciast ,ciasteczek, deserów, napojów zimnych i gorących,
4. Kelner/braman dla 1 osoby - 100 godz. (teoria i praktyka).
Celem szkolenia jest praktyczne i teoretyczne przygotowanie oraz opanowanie umiejętności kelnerskich i barmańskich, obsługa komputerowych systemów barowych i kas fiskalnych, poznanie sztuki kelnerskiej ,poznanie terminologii i funkcjonowanie sprzętu barowego ,zarządzanie barem ,poznanie techniki i psychologii sprzedaży, Mixologia, poznanie zasad BHP, poznanie technik i zasad podawania napojów alkoholowych i bezalkoholowych, organizacja i obsługa przyjęć okolicznościowych.
5.Operator koparko-ładowarki dla  2 osób - 202 godz. (teoria i praktyka).
Celem szkolenia jest nabycie praktycznych umiejętności z zakresu prowadzenia maszyn koparki i ładowarki oraz nabycie  wiedzy teoretycznej niezbędnej by dobrze wykonywać swój zawód.  Szkolenie  ma na celu zaznajomić uczestników kursu z zagadnieniami dokumentacji technicznej, BHP oraz z wiadomościami z zakresu elektrotechniki, hydrauliki, silników spalinowych i budowy koparko-ładowarki.  Zajęcia teoretyczne -116 h, zajęcia praktyczne -86h, w tym 26h wstępnego instruktażu dla osób nie posiadających stażu przy obsłudze koparko-ładowarki.

6. Płytkarz-posadzkarz dla 1 osoby - 80 godz. (teoria i praktyka).

Szkolenie ma na celu zapoznanie się  z  posługiwaniem się dokumentacji  technicznej, przestrzeganiem przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy, ochrony przeciwpożarowej oraz ochrony środowiska, 
 rozpoznawanie podstawowych materiałów budowlanych, magazynowanie, składowanie i transportowanie materiałów budowlanych, dobieranie materiałów, narzędzi i sprzętu, przygotowanie zapraw, klejów i mieszanek betonowych, wykonywanie izolacji przeciwwilgociowych,  wykonywanie izolacji termicznych i akustycznych,  wykonywanie podkładów pod posadzki. 

7. Spawacz metodą MAG i TIG Moduł II.  dla 1 osoby-  100 godz. (teoria i praktyka).

Szkolenie ma na celu teoretyczne zadania w zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy, bezpieczna praca ma hali produkcyjnej, materiały dodatkowe do spawania, spawanie w praktyce, oznaczenie i wymiarowanie spoin, metody przygotowania złączy do spawania, kwalifikowanie spawaczy, wprowadzenie do zagadnień wytwarzania stali, złącza spawane blach, spawalność stali, skurcz, naprężenia, odkształcenia ,niezgodności spawalnicze, przegląd procesów  spawania, bezpieczna praca na montażu, kontrola i badania, zapewnienie jakości w spawalnictwie,  typowe parametry, złącza spawane rur. materiały inne niż stale niestopowe, przegląd i konsekwencje związane z awarią spawanych urządzeń .Normy spawalnicze. Szkolenie praktyczne obejmuje instruktaż stanowiskowy i praktyczna nauka spaw.  Zajęcia spawalnicze powinny odbyć się na spawalni atestowanej. 
3.2 Szczegółowe wymagania dotyczące realizacji zamówienia .
1.Zamawiający zastrzega możliwość zmiany ilości kierowanych osób na poszczególne szkolenie. 2.Godzina zajęć liczy 60 minut i obejmuje zajęcia edukacyjne liczące 45 minut oraz przerwę liczącą średnio 15 minut w dni powszednie od poniedziałku do piątku (z wyłączeniem świąt), w przedziale czasowym od 8.00 do 16.00, ,długość przerw jest ustalana w sposób elastyczny przez Wykonawcę.

3.Wykonawca zapewnia warunki szkolenia zgodne z przepisami bezpieczeństwa i higieny pracy, w trakcie jego trwania. Lokal, w którym będą przeprowadzone zajęcia powinien być przestronny i przewiewny, posiadać dostęp do pomieszczeń sanitarnych. Ponadto powinien być wyposażony w pomoce dydaktyczne i sprzęt dostosowany do prowadzenia szkoleń będących przedmiotem zamówienia,

4.Każdy z uczestników szkoleń powinien mieć zapewnione samodzielne i odpowiednio (w sposób adekwatny do zakresu szkolenia) wyposażone stanowisko do nauki . 

5.Zajęcia (teoretyczne i praktyczne) zostaną przeprowadzone w miejscach odpowiednio przystosowanych do przeprowadzenia szkoleń.

6.Do przeprowadzenia zajęć praktycznych Wykonawca zapewni odpowiednią ilość niezbędnego sprzętu i materiałów umożliwiając każdemu uczestnikowi szkoleń swobodne wykonywanie zajęć praktycznych. 

7.Wykonawca zapewni dla potrzeb realizacji przedmiotowych zajęć odpowiednio wykwalifikowany personel oraz odpowiedni, adekwatny do przedmiotu szkoleń, potencjał techniczny,

8.Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom szkolenia catering (obiad drugie danie : ziemniaki, mięso , dwa rodzaje surówek, (w piątek pierogi ruskie / ryba) i ziemniaki/ryż/frytki ),oraz bez ograniczeń w ciągu dnia podczas przerw kawa, herbata, 2 rodzaje  soków, woda mineralna, ciastka (min 3 rodzaje), mleczko/śmietanka do kawy, cukier, cytryna  w każdym dniu zajęć, 

9.W trakcie szkolenia Wykonawca zapewnia uczestnikom na własność materiały szkoleniowe i dydaktyczne (tj podręczniki ,skrypty zgodne z tematyką szkoleń, spięte trwale, notesy, długopisy, itp Materiały te muszą być oznakowane. Oznakowanie musi być zgodne z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach POKL wydanymi przez Departament Zarządzania Europejskim Funduszem Społecznym Ministerstwo Rozwoju Regionalnego 4 luty 2009 r. Wszystkie te materiały muszą być przygotowane i rozdane uczestnikom szkolenia najpóźniej w pierwszym dniu zajęć. Uczestnicy kwitują odbiór materiałów własnoręcznym podpisem. Pokwitowanie Zamawiający otrzyma od Wykonawcy po zakończeniu szkolenia razem z innymi materiałami niezbędnymi do rozliczenia całej usługi, 

10. Każdorazowo na 2 dni przed rozpoczęciem szkolenia Wykonawca zobowiązany jest do przesłania i uzgodnienia harmonogramu zajęć danego kursu, a Zamawiający imiennej listy uczestników danego szkolenia.

11.Wykonawca zastrzega ,iż w okresie od marca do sierpnia 2014r odbywać się będą spotkania uczestników projektu jeden raz w miesiącu w ramach zajęć Grupy Wsparcia , oraz od 22.09.-25.09.2014r. warsztaty z doradztwa zawodowego co będzie stanowiło  przerwy w kursie zawodowym. 

12. Szkolenia mogą odbywać w miejscowości Zamawiającego lub  w miejscowości   Kolbuszowa , lub w  wyjątkowej sytuacji Rzeszów  zgodnie ze zgłaszanymi ograniczeniami lokomocyjnymi uczestników projektu.

13.W przypadku szkoleń poza siedzibą Zamawiającego,  Wykonawca zapewni uczestnikom projektu zwrot kosztów dojazdu na szkolenia i z powrotem. 

14.Wykonawca zobowiązany jest zapewnić ubezpieczenie od następstw nieszczęśliwych wypadków dla wszystkich uczestników szkoleń na kwotę minimalną 10.000,00 zł. Kopię polisy ubezpieczeniowej Zamawiający otrzyma od Wykonawcy po zakończeniu szkolenia razem z innymi dokumentami niezbędnymi do rozliczenia całej usługi, 

15.Wykonawca zobowiązany jest do zorganizowania i skierowania uczestników na badania sanitarno/epidemiologiczne , jeśli specyfika szkolenia tego wymaga (wliczone w koszty). 16.Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia w ramach kursów odzieży ochronnej, m.in. rękawice, fartuchy i inne środki ochrony indywidualnej, środki czystości zgodnie z obwiązującymi przepisami BHP. 

17.Szkolenie zakończy się opracowaną przez Wykonawcę ankietą oceniającą szkolenie w następującym zakresie, minimum: doboru treści kształcenia, jakości materiałów szkoleniowych, przydatności materiałów szkoleniowych, jakości materiałów dydaktycznych, przydatności materiałów dydaktycznych, zastosowanych środków dydaktycznych, warunków lokalowych, organizacji szkolenia, przygotowania merytorycznego prowadzących szkolenie, sposobu prowadzenia zajęć. Wypełnione ankiety Zamawiający otrzyma od Wykonawcy po zakończeniu szkolenia razem z innymi materiałami niezbędnymi do rozliczenia całej usługi. 

18.Po zakończeniu szkolenia, kursy zakończą się egzaminem sprawdzającym wiadomości i umiejętności z zakresu danego kursu oraz wydaniem zaświadczeń dla uczestników projektu potwierdzające ukończenie kursu i zdobycie umiejętności, uprawnień i wiedzy zgodnej z jego programem według wzoru stanowiącego załącznik do Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z 11 lutego 2012r, w sprawie kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U z 2012 poz.186 z póz zmian). Ponadto wydane certyfikaty, dyplomy lub zaświadczenia będą oznakowane logiem Europejskiego Funduszu Społecznego i informacją, że projekt był współfinansowany ze środków EFS zgodne z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach POKL wydanymi przez Departament Zarządzania Europejskim Funduszem Społecznym Ministerstwo Rozwoju Regionalnego 4 luty 2009 r. 

19.Zaświadczenia/certyfikaty o ukończeniu kursów Wykonawca przekaże w posiadanie uczestnikom za potwierdzeniem czytelnym podpisem w wykazie wydanych zaświadczeń. Zamawiający otrzyma potwierdzenie odbioru zaświadczeń/certyfikatów od Wykonawcy po zakończeniu szkolenia razem z innymi materiałami niezbędnymi do rozliczenia całej usługi, 

20.Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia i przedstawienia zamawiającemu dokumentacji szkolenia tj dziennika zajęć zawierającego: program i harmonogram szkolenia, wskazanie osób prowadzących zajęcia, wymiar godzin i tematy zajęć edukacyjnych, list obecności w każdym dniu zajęć, ankiet oceniających szkolenie; potwierdzenia odbioru przez uczestnika materiałów szkoleniowych w pierwszym dniu zajęć, potwierdzenia odbioru przez uczestnika wyżywienia w każdym dniu zajęć; zaświadczenia lub certyfikaty o ukończeniu szkolenia; potwierdzenia odbioru przez uczestnika zaświadczeń o ukończeniu szkolenia; polisy ubezpieczeniowej od następstw nieszczęśliwych wypadków wszystkich uczestników zajęć, list potwierdzających zwrot kosztów dojazdu na miejsce szkolenia i z powrotem , rejestru niezbędnych badań lekarskich uczestników szkolenia jeżeli specyfika kursu tego wymaga, protokołu z przeprowadzonego egzaminu końcowego szkolenia (jeśli taki egzamin został przeprowadzony), zdjęć umieszczanych na płycie CD z każdego szkolenia. Dokumentacja ta będzie sporządzona według zaleceń Zamawiającego, tzn Wykonawca zobowiązany jest umieszczać informacje o realizowaniu szkolenia finansowanego z funduszy europejskich na wszystkich dokumentach związanych z jego realizacją oraz w ten sam sposób oznakować miejsce prowadzenia zajęć, zgodne z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach POKL wydanymi przez Departament Zarządzania Europejskim Funduszem Społecznym Ministerstwo Rozwoju Regionalnego 4 luty 2009. 

21.Wykonawca przygotowuje materiały szkoleniowe dla uczestników oraz dokumenty szkolenia oznakowane poprzez umieszczenie logo UE i EFS oraz informacji o środkach współfinansowania projektu zgodne z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach POKL wydanymi przez Departament Zarządzania Europejskim Funduszem Społecznym Ministerstwo Rozwoju Regionalnego 4 luty 2009 r.

22.Wszytkie dokumenty rozliczeniowe z usługi powinny być podpisane i opieczętowane przez firmę a dokumenty w postaci kserokopii powinny być potwierdzone za zgodność z oryginałem. 23.Zamawiający przekaże Wykonawcy w dniu podpisania umowy ilościowy wykaz uczestników każdego kursu i wszelkie dane osobowe niezbędne do prawidłowej organizacji szkoleń a Wykonawca zobowiązany będzie do przestrzegania przepisów Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926 z późn. zm.) przy gromadzeniu oraz przetwarzaniu danych osobowych osób skierowanych na szkolenie.

3.3 Oznaczenie wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV) :
 80000000-4 
usługi edukacyjne i szkoleniowe.

 80530000-8 
usługi szkolenia zawodowego
 80500000-9        usługi szkoleniowe
3.4  Nie dopuszcza się składanie ofert częściowych, 

3.5  Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych.

3.6  Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

3.7  Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.

3.8  Przed wszczęciem postępowania o udzielenie zamówienia nie przeprowadzono dialogu technicznego.

3.9   Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

3.10   Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
3.11   Zamawiający nie przewiduje wymagań, o których mowa w art. 29 ust. 4 PZP.
3.12   Zamawiający dopuszcza podwykonawstwo. Wykonawca wskaże w ofercie części zamówienia, które zamierza powierzyć  do wykonania podwykonawcom.

3.13  Zamawiający  przewiduje udzielenie zamówień uzupełniających, o których mowa  w art. 67 ust. 1 pkt 6 Ustawy PZP. Wartość zamówienia uzupełniającego nie przekroczy 50% wartości zamówienia podstawowego i może polegać wyłącznie na wykonaniu usługi zgodnej  z przedmiotem zamówienia.
4.TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA.
 Przewidywany termin wykonania zamówienia - od zawarcia umowy do 30 listopada 2014r.
5.WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW.

5.1 O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy złożą ważną ofertę oraz wykażą brak podstaw do wykluczenia  z postępowania o udzielenie zamówienia z powodu niespełnienia warunków o których  mowa w  art. 24 ust. 1 i ust. 2 PZP.  – załącznik Nr 3 do SIWZ  oraz wykażą , że spełniają warunki określone w art.22 ust.1 ustawy prawo zamówień publicznych
5.2W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy , którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu zgodnie z art. 22 ust 1. dotyczące ;
1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;


2) posiadania wiedzy i doświadczenia;

3)
 dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym ,
4) osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

5)
 sytuacji ekonomicznej i finansowej.
 i  złożą oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu przetargowym  - załącznik Nr 2 do SIWZ. Ocena zostanie dokonana na podstawie złożonego oświadczenia.
5.3 Opis sposobu dokonania oceny spełniania warunków udziału:

5.3.1  Za spełnienie warunku określonego w pkt 5.2.1) Zamawiający uzna dokument Wykonawcy świadczący o wpisie jego firmy do rejestru instytucji szkoleniowych  prowadzonego przez właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej Wojewódzki Urząd Pracy - załącznik nr 4 do SIWZ.
5.3.2 Za spełnienie warunku określonego w pkt 5.2.2) Zamawiający uzna  udokumentowanie przez Wykonawcę  wykazu wykonanych ,a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych , głównych dostaw lub usług w ostatnich trzech lat  przed upływem terminu składania ofert ,albo  wniosków o dopuszczenie do udziału w stepowaniu , a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy -w tym okresie ,wykonali minimum trzy każdego ze szkoleń dla tożsamych lub podobnych podmiotów będących przedmiotem niniejszego zamówienia ,wraz z podaniem ich  wartości , przedmiotu, dat wykonywania  i podmiotów na rzecz których dostawy lub usługi zostały wykonane oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub sa wykonywane należycie. Zamawiający dokona oceny spełnienia tego warunku na podstawie sporządzonego przez Wykonawcę  wykazu usług szkoleniowych,  którego wzór stanowi załącznik Nr 5 do SIWZ wraz z załączeniem dowodów, że te usługi zostały wykonane należycie lub są wykonywane należycie.

5.3.3  Za spełnienie warunku określonego w pkt 5.2.3) zamawiający uzna oświadczenie Wykonawcy  ze posiada odpowiedni sprzęt oraz urządzenia niezbędne do przeprowadzenia szkoleń. Zamawiający dokona oceny spełniania tego  warunku na podstawie przedłożonego oświadczenia  - załącznik Nr 6 do SIWZ.
5.3.4. Za spełnienie warunku określonego w pkt 5.2.4) Zamawiający uzna  dokument złożony przez Wykonawcę wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych dla wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie dysponowania tymi osobami załącznik Nr 7 do SIWZ  oraz oświadczenia Wykonawcy o posiadaniu przez osoby uczestniczące w wykonaniu zamówienia wymaganych uprawnień -załącznik Nr 8 do SIWZ.
5.3.5 Zamawiający  nie stawia żadnych wymagań  w pkt 5.2.5 Zamawiający dokona oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu w tym zakresie na podstawie przedłożonego przez Wykonawcę oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu z art. 22 ust 1 ustawy Pzp - załącznik 2 do SIWZ .
5.2. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia
5.3.W postępowaniu mogą wziąć udział wykonawcy, którzy spełniają w/w warunki udziału w postępowaniu, oraz wykażą, iż brak jest podstaw do wykluczenia ich z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

5.4. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawców, którzy należąc do tej  samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów ( Dz. U. z Nr 50, poz. 331 z późn. zm.), złożyli odrębne oferty, chyba że wykażą,  że istniejące miedzy nimi powiązania nie prowadzą do zachwiania  uczciwej konkurencji pomiędzy wykonawcami w postępowaniu o udzielenie zamówieniu.
5.5 Wykonawca na żądanie Zamawiającego i w zakresie przez niego wskazanym jest zobowiązany wykazać odpowiednio, nie później niż na dzień składania ofert, spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 PZP, i braku podstaw do wykluczenia z powodu niespełniania warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 i 2 PZP.
5.6 Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia:
1. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie będące przedmiotem niniejszego  postępowania przez kilku wykonawców, działających w trybie art. 23 ustawy Prawo zamówień publicznych, warunki udziału formalne, tj. warunek posiadania uprawnienia do występowania w obrocie prawnym i warunek, aby nie być wykluczonym z ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 24 ust.1 ustawy Prawo zamówień  publicznych muszą być spełnione oddzielnie przez każdego z tych wykonawców, natomiast określone powyżej przez Zamawiającego warunki udziału merytoryczne, tj. posiadanie niezbędnej  wiedzy i doświadczenia, dysponowanie osobami zdolnymi  do wykonania zamówienia będącego przedmiotem niniejszego postępowania mogą być  spełnione łącznie przez wszystkich   tych wykonawców.

2. Wspólnicy muszą ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu  i  zawarcia umowy. Do oferty należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo, podpisane przez osoby upoważnione    do składania oświadczeń woli każdego ze wspólników.

3. Wspólnicy ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zamówienia, określoną w art. 366 Kodeksu cywilnego.

4. Wszelka korespondencja będzie prowadzona wyłącznie z pełnomocnikiem.

5. Jeżeli oferta wykonawców, którzy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia zostanie wybrana, zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego  umowy regulującej współpracę tych wykonawców.
5.7. Zamawiający ocenia spełnienie przez wykonawców wymaganych warunków na podstawie  złożonych oświadczeń i dokumentów. Przy analizie ofert pod względem spełnienia warunków udziału w postępowaniu obowiązuje  zasada: spełnia/nie spełnia.

5.8. Zamawiający wezwie wykonawców:

    a) którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez zamawiającego oświadczeń 

        lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, lub

    b) którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo 

    c) którzy złożyli wymagane przez zamawiającego oświadczenia i dokumenty, o których 

        mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp zawierające błędy lub 

    d) którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa.

Zamawiający wezwie w/w wykonawców do złożenia w/w dokumentów w wyznaczonym terminie,  chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

5.9. Złożone na wezwanie zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać  spełnianie przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane usługi wymagań określonych przez zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin  składania ofert.
5.10. Zamawiający poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyłki pisarskie,

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek 

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty,- niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
5.11. Nie podlega poprawie niewłaściwie przyjęta stawka VAT. W przypadku,  gdy zamawiający nie

określił w SIWZ konkretnej stawki podatku VAT, przyjęcie  w ofercie nieprawidłowej stawki podatku VAT jest równoznaczne z błędem  w obliczeniu zawartej w ofercie ceny, polegającym na wadliwym doborze przez wykonawcę elementu mającego wpływ na obliczenie wysokości zaoferowanej ceny. W takim przypadku znajduje zastosowanie art. 89 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp skutkujący odrzuceniem oferty zawierającej cenę obliczoną z zastosowaniem nieprawidłowej  stawki podatku VAT (błąd w obliczeniu ceny).

5.12. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli:
1)jest niezgodna z ustawą Pzp;

2) jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia , zastrzeżeniem art.87 ust. 2 pkt 3;

3)   jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

4)  zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia;

5)  została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia;

6)  zawiera  błędy w obliczeniu ceny,
7)  wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3;

8)  jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

6. WYKAZ OŚWIADCZEŃ, DOKUMENTÓW JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU.

6.1 Na ofertę składają się następujące dokumenty i załączniki:

1)Formularz ofertowy wypełniony i podpisany przez Wykonawcę– załącznik Nr 1do SIWZ .

2) pełnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy w niniejszym postępowaniu  oraz do podpisania umowy (o ile nie wynika to z dokumentów rejestracyjnych). Pełnomocnictwo osób podpisujących ofertę do reprezentowania Wykonawcy,  zaciągania w jego imieniu zobowiązań   finansowych w wysokości odpowiadającej cenie  oferty oraz podpisania oferty musi bezpośrednio wynikać  z dokumentów dołączonych do oferty.

6.2. W celu oceny  spełniania przez wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1  ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych zamawiający żąda przedłożenia następujących dokumentów:
1) oświadczenie, że wykonawca spełnia warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia  29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych –załącznik nr 2,
2) wykazu wykonanych, a w przypadku usług okresowych lub ciągłych również  wykonywanych, głównych usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem  terminu składania ofert , a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie,  wraz z podaniem ich  wartości,  przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy lub usługi zostały wykonane,  oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane  należycie , (załącznik nr 5).

a)  Za główną usługę uznaje się wykonanie minimum trzy każdego ze szkoleń dla tożsamych lub podobnych podmiotów będących przedmiotem niniejszego zamówienia  i  wykonaną  z należytą starannością.      

b) Dowodami potwierdzającymi czy usługi zostały wykonane należycie są:

      - poświadczenie lub inny dokument potwierdzający należyte wykonanie usługi,

         powinno być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed  upływem terminu składania ofert.
      - oświadczenie wykonawcy – jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia, o którym mowa powyżej, składa oświadczenie, w którego w treści zobowiązany jest podać przyczyny braku możliwości uzyskania  poświadczenia.

c)  W przypadku gdy zamawiający ( GOPS Dzikowiec)  jest podmiotem, na rzecz którego usługi  wskazane w wykazie usług zostały wcześniej wykonane, wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów potwierdzających czy usługi te zostały wykonane należycie
d) W razie konieczności, szczególnie gdy wykaz usług lub dowody potwierdzające czy usługi zostały 

wykonane należycie budzą wątpliwości zamawiającego, Zamawiający może zwrócić się bezpośrednio do właściwego podmiotu, na rzecz którego usługi były wykonane, o przedłożenie  dodatkowych informacji lub dokumentów bezpośrednio zamawiającemu.

6.3 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy  z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych Zamawiający żąda  przedłożenia następujących dokumentów:
     1. oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia - załącznik nr 3 do SIWZ,
     2. aktualnego odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji  o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub  ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt  2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania  ofert   jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;
6.4   Oświadczenie Wykonawcy, że jest wpisany do rejestru instytucji szkoleniowych, prowadzonego przez Wojewódzki Urząd Pracy (właściwy dla danego wykonawcy) zgodnie z treścią art. 20 ust 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy ( Dz.U. z 2008 r. poz. 415 z poźn. zm.).  -załącznik Nr 4 do SIWZ.
6.5 Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert .
6.6 Oświadczenie, że posiada odpowiedni sprzęt oraz urządzenia niezbędne do przeprowadzenia szkoleń  – załącznik Nr 6 do SIWZ.

6.7 Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych dla wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami- złącznik Nr 7 do SIWZ.
6.8 Poświadczenie, iż osoby które będą wykonywać zamówienie posiadają wymagane uprawnienia –załącznik nr 8 do SIWZ.

6.9  Listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej o której mowa w art. 24  ust. 2 pkt 5, tj. w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji  i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331,  z późn. zm.) albo informacja , o tym, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej   (załącznik  nr 9 do SIWZ).W  rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.   o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50,  poz. 331, z późn. zm.) grupa kapitałowa, przedsiębiorca  oznacza:

Ilekroć w SIWZ jest  mowa o grupie kapitałowej – rozumie się przez to wszystkich przedsiębiorców, którzy są  kontrolowani w sposób bezpośredni lub pośredni przez jednego przedsiębiorcę, w tym również tego przedsiębiorcę.
Ilekroć w SIWZ mowa  o przedsiębiorcy – rozumie się przez to przedsiębiorcę w rozumieniu przepisów o swobodzie działalności gospodarczej a także:

a ) osobę fizyczną, osobę prawną, a także jednostkę organizacyjną niemającą osobowości prawnej, której 
    ustawa przyznaje zdolność prawną, organizującą lub świadczącą usługi o charakterze użyteczności 
    publicznej,  które nie są działalnością gospodarczą w rozumieniu przepisów o swobodzie działalności 
    gospodarczej,

b) osobę fizyczną, wykonującą zawód  we własnym imieniu i na własny rachunek lub prowadzącą działalność w  ramach wykonywania takiego zawodu,

c osobę fizyczną, która posiada kontrolę  w rozumieniu pkt 4 art. 4 ustawy ww. nad co najmniej jednym   

    przedsiębiorcą choćby nie prowadziła działalności gospodarczej w rozumieniu przepisów o swobodzie 
   działalności  gospodarczej, jeżeli podejmuje dalsze działania podlegające kontroli koncentracji, o której mowa  w art. 13 ww.  ustawy,
d) związek przedsiębiorców w rozumieniu pkt 2 ww ustawy – na potrzeby przepisów dotyczących praktyk 
    ograniczających konkurencję oraz praktyk naruszających zbiorowe interesy konsumentów.
6.10 Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, przedkłada dokument wystawiony w kraju, w którym ma  siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzający, że:
1)nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości –wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;

2)Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma  siedzibę  lub miejsce   

zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa  w  rozdziale 6 pkt 3 ppkt 2,  zastępuje się je  

dokumentem zawierającym oświadczenie,  w którym określa się także osoby uprawnione do  

reprezentacji wykonawcy, złożone   przed  właściwym organem sądowym, administracyjnym albo  

organem samorządu   zawodowego  lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby  

lub  kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed   notariuszem – 
wystawiony  nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu  składania ofert. 

3)W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez wykonawcę mającego siedzibę lub 
miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiający   może zwrócić się do  

 właściwych organów odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca  

ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących 
 przedłożonego dokumentu.

4)Dokumenty są składane w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem  przez Wykonawcę. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie  zamówienia oraz w przypadku innych podmiotów, na zasobach których wykonawca polega na  zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane za zgodność z oryginałem odpowiednio przez wykonawcę lub te podmioty.

7. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA   OŚWIADCZEŃ  I DOKUMENTÓW :

7.1.Postępowanie o udzielenie zamówienia z zastrzeżeniem wyjątków określonych w Ustawie  

prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej.

7.2 W postępowaniu o udzielenie zamówienia oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy  przekazują pisemnie lub faksem:

    - pisemnie, na adres Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej 36-122 Dzikowiec 2 ,

    - faksem, na numer 17 7442-107  lub 17 2274-508 .

7.3 Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazuje oświadczenia, wnioski,  zawiadomienia  oraz informacje faksem każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt  ich otrzymania. 

7.4 W przypadku, braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę  domniemywa się, iż pismo wysłane przez Zamawiającego na ostatni znany numer faksu   podany przez Wykonawcę zostało mu doręczone w sposób umożliwiający  zapoznanie się  Wykonawcy z tym pismem.

7.5 Zamawiający nie dopuszcza porozumiewania się z Wykonawcami drogą  elektroniczną.

7.6 Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocą faksu  uważa się za złożone w terminie, jeżeli treść dotarła do adresata przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona pisemnie.

7.7 Zamawiający informuje, że wszystkie pytania dotyczące postępowania przetargowego  bezwzględnie powinny być sformułowane na piśmie i przekazane Zamawiającemu pisemnie  lub faksem w godzinach pracy od.7.30 do 15.30.
7.8.Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest:

1) Urszula Hahn lub Ewa Antosz  tel. (17) 7442-107 
7.9.Wyjaśnienie i zmiany w treści SIWZ:
Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z pisemną prośbą -  wnioskiem o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert – jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone  w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w ust. 1, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w ust. 1. Zamawiający jednocześnie przekaże treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Wykonawcom, którym przekazał SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieści je na stronie internetowej. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną zmianę  specyfikacji zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano SIWZ, a jeżeli specyfikacja jest udostępniana na stronie internetowej, zamieszcza ją także na tej stornie. Jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia nie prowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuża termin składania ofert i informuje o tym Wykonawców, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia oraz zamieszcza informację na stronie internetowej www.dzikowiec.itl.pl 

Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania wszystkich wykonawców w celu wyjaśnienia treści SIWZ.

8. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM .
Nie żąda wadium. 
9. TERMIN ZWIĄZANIA Z OFERTĄ.
9.1. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

9.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym, że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. Zgoda Wykonawcy na wydłużenie terminu związania ofertą winna być  wyrażona na piśmie.

9.3. Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. Jeżeli przedłużenie terminu związania ofertą dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowiązek wniesienia nowego wadium lub jego przedłużenia dotyczy jedynie wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. 
10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.
Wymagania ogólne dotyczące sporządzenia oferty.

1.Wykonawca może złożyć jedną ofertę.

2.Wykonawcy powinni przedstawić oferty zgodne z wymaganiami specyfikacji  istotnych warunków zamówienia. Oferta winna zawierać wszystkie wymagane  dokumenty, oświadczenia i  załączniki. Ofertę składa się w formie pisemnej. Oferta i załączniki muszą być podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy w obrocie  gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.
3.Zamawiający nie wyraża zgody na złożenie ofert w postaci elektronicznej.

4.Oferta powinna być napisana w języku polskim, trwałą i czytelną techniką (np. na maszynie do pisania, komputerze, długopisem)  w 1 egzemplarzu oraz podpisana  przez  upoważnionych przedstawicieli Wykonawcy. Upoważnienie do podpisania oferty  powinno być dołączone do oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentów  załączonych przez Wykonawcę. Dokumenty sporządzone w języku obcym są  składane  wraz tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę.

5.Wszystkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany powinny być parafowane  przez osobę podpisującą ofertę. Ewentualne zmiany powinny być naniesione  czytelnie.

6.Wykonawcy ponoszą wszystkie koszty związane ze sporządzeniem i złożeniem  oferty niezależnie od wyniku postępowania przetargowego.

7. Dokumenty są składane w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem  przez Wykonawcę. W przypadku złożenia jako załącznika do oferty kopii wymaganego dokumentu, kopia musi być potwierdzona   „za zgodność z oryginałem” przez upełnomocnionego przedstawiciela wykonawcy.
8. Wykonawca winien zgromadzić wszelkie informacje, które mogą być konieczne do  przygotowania oferty na własny koszt. 

9. Ofertę należy umieścić w zamkniętej nieprzejrzystej kopercie . Kopertę należy zaadresować ( dokładna nazwa i adres Zamawiającego) oraz opisać:    
            Gminny Ośrodek  Pomocy Społecznej w   Dzikowcu, 36-122 Dzikowiec 2  ,        
             Przetarg nieograniczony  - Oferta na   kompleksowe zorganizowanie i przeprowadzenie 

             usługi szkoleniowej dla 10 uczestników projektu :”Czas na aktywność w Gminie Dzikowiec” 

             w 2014r.

                    - nie   otwierać przed  dniem    02.04.2014r.  godz.    11.15”. 

Koperta powinna być także opatrzona nazwą i adresem Wykonawcy (oraz nr telefonu i faksu), aby oferty złożone po terminie mogły być zwrócone Wykonawcy.
Oferta i załączniki muszą być podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy w obrocie  gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.

10. Jeżeli oferta i załączniki zostaną podpisane przez pełnomocnika wykonawcy, należy dołączyć właściwe umocowanie prawne. 
11. Zaleca się, aby strony oferty były trwale ze sobą połączone i kolejno ponumerowane.   

W treści oferty winna być umieszczona informacja o ilości stron. Wszelkie miejsca, w których wykonawca naniósł zmiany (nie można używać korektora), muszą być czytelne  i parafowane przez osobę podpisującą ofertę.

12. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z nienależytego  oznakowania koperty (opakowania) np. otwarcie oferty przed wyznaczonym  terminem  jej   otwarcia w przypadku nie oznaczenia koperty.

13.Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 96 ust. 3 Pzp protokół wraz z załącznikami jest jawny. Załączniki do protokołu udostępnia się po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty   lub  unieważnieniu postępowania, z tym, że oferty udostępnia się od chwili ich  otwarcia z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu  przepisów o zwalczaniu  nieuczciwej konkurencji, jeśli Wykonawca, nie później niż w terminie  składania ofert, zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane;
Przez tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. jedn. Dz.U. z 2003 r., Nr 153, poz. 1503 ze.zm.) rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość   gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich  poufności.

14.Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez   Wykonawcę załączone do oferty w oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem   „tajemnica przedsiębiorstwa”.

15. Wykonawca nie może zastrzec informacji i dokumentów, których jawność wynika z innych aktów prawnych, w tym m.in. z zapisu art. 86 ust. 4 ustawy Prawo zamówień  publicznych. 

11. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT:

A. Miejsce i termin składania ofert.

1.Oferty sporządzone ściśle wg wymagań określonych w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia prosimy składać do dnia 02 kwietnia 2014r. do godz.  11.00 w  Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Dzikowcu ( pokój nr 2). 

Dotrzymanie w/w terminu dotyczy również ofert składanych drogą pocztową.

2.Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem, że  Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu przed    terminem składania ofert określonych w pkt A.1.Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu zostanie przygotowane, opieczętowane i oznaczone zgodnie z postanowieniami SIWZ a koperta będzie dodatkowo 

oznaczona określeniami: „Zmiana” lub „Wycofanie”. Wykonawca nie może wycofać oferty i wprowadzić zmiany w ofercie po  upływie terminu składania ofert.

3.Oferta otrzymana przez Zamawiającego po terminie składania ofert zostanie niezwłocznie zwrócona Wykonawcy. 

B. Miejsce i termin otwarcia ofert.

1. Zamawiający otworzy koperty z ofertami i zmianami w dniu 02 kwietnia 2014 r.   o  godz. 11.15  w Sali narad   Urzędu Gminy Dzikowiec  pokój  nr 22.

C. Informacja o trybie otwarcia i oceny ofert.

1.Otwarcie ofert jest jawne.

Bezpośrednio przed otwarciem ofert podana zostanie kwota, jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, a także  informacje  dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji,    warunków płatności zawartych w ofercie.

2.Informacje, o których mowa w pkt. 1  przekazuje się niezwłocznie Wykonawcom  ,którzy nie byli obecni przy otwieraniu na ich wniosek.

3.W pierwszej kolejności otwarte zostaną koperty z napisem „Wycofane”.

4. Koperty oznakowane „zmiana” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty oferenta, który wprowadzi zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmian zostaną dołączone do oferty.

5.W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.  Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym , a Wykonawcą negocjacji   

   dotyczącej złożonej oferty oraz z zastrzeżeniem pkt 6, dokonywanie jakichkolwiek   zmian jej treści.

6. Zamawiający poprawia w ofercie:

    1. oczywiste omyłki pisarskie,

    2. oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych  dokonanych poprawek,

    3. inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia,  

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego  

 oferta została  poprawiona.

7. Zamawiający odrzuca ofertę w przypadkach wyszczególnionych w art. 89 ust. 1   ustawy  Prawo zamówień publicznych. O odrzuceniu ofert(y) oraz  wyborze  najkorzystniejszej  oferty, Zamawiający zawiadamia niezwłocznie Wykonawców, którzy  złożyli oferty w przedmiotowym  postępowaniu, podając uzasadnienie faktyczne  i prawne.
12. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY:
12.1 Cena oferty musi być podana w PLN cyfrowo i słownie. Musi być to cena netto i brutto z prawidłowo 

zastosowaną stawką podatku VAT od towarów i usług. Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, Zastosowanie przez wykonawcę stawki niezgodnej  przepisami ustawy o podatku od towarów i usług oraz podatku akcyzowego spowoduje odrzucenie  oferty.
12.2. Wszystkie wartości powinny być liczone do dwóch miejsc po przecinku.
12.3. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia.

12.4. Cena ofertowa musi zawierać wszelkie wydatki oraz ryzyko związane z koniecznością zrealizowania przedmiotu    zamówienia.

12.5  Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,  zwraca się w formie pisemnej do wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących  elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny.

12.6 Cena podana przez wykonawcę pozostanie niezmienna do końca realizacji zamówienia.

12.7  Wszelkie rozliczenia dotyczące zamówienia będą dokonywane w PLN.

12.8 Wyjaśnienie odnośnie VAT – zgodnie z wyjaśnieniami Ministerstwa Rozwoju Regionalnego – Instytucji   Zarządzającej PO KL (IŻ PO KL) z dnia 6 marca 2012r., dotyczącego kwalifikowalności podatku VAT od usług     szkoleniowych w projektach PO KL,  zgodnie  z którym wszystkie szkolenia w ramach PO KL powinny stanowić  usługi kształcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego i powinny być zwolnione z podatku VAT, o  ile są finansowane w co najmniej 70 % ze środków publicznych.
13. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT.
13.1  Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które nie podlegają odrzuceniu, zgodnie z art. 89 ust. 1 ustawy   PZP.

13.2 Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się kryterium: najniższa cena brutto -   znaczenie 100%. 

13.3  Za najkorzystniejszą ofertę uważa się ofertę z najniższą ceną. Pozostałe oferty ocenione zostaną  wg wzoru:

Kryterium  będzie obliczane według wzoru:

	liczba punktów =
	najniższa oferowana cena brutto
	x 100

	
	cena brutto oferty ocenianej
	


13.4. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia
w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.

13.5. Wykonawcy składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane
w złożonych ofertach.

13.6. W toku dokonywania badania i oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców dodatkowych wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert jak i uzupełnienia wymaganych dokumentów.

13.7. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe i inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SIWZ, nie powodujące istotnych zmian w treści oferty zgodnie z przepisami art. 87 ust. 2 Ustawy, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona
14. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zawiadamia wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), siedzibę i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty wraz z przyznaną im liczbą punktów. 

2) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;

3) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając   uzasadnienie faktyczne i prawne.
           4) terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy, po którego upływie umowa  w sprawie  

           zamówienia publicznego może być zawarta.

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminów, o których mowa w pkt 14.1 lit. 4 SIWZ, jeżeli w postępowaniu o udzielenie  zamówienia została złożona tylko jedna oferta. 

3. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści informacje  o  której mowa w pkt 14.1. lit. 1  na stronie internetowej,  gdzie zamieszczona została  specyfikacja oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.

4. Jeżeli zostanie wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, zamawiający zażąda, przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.

5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy   w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia  należytego wykonania umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą  spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba   że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1.
6 .Niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego zamawiający zamieści      

ogłoszenie o udzieleniu zamówienia w Biuletynie Zamówień Publicznych.

15. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO  WYKONANIA  UMOWY.
  NIE DOTYCZY.

16. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE   ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, OGÓLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZÓR UMOWY, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY WYMAGA OD   WYKONAWCY, ABY ZAWARŁ Z NIM UMOWĘ  W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH.       

16.1  Z wykonawcą, którego oferta zostanie wybrana zawarta zostanie Umowa według wzoru stanowiącego załącznik Nr 10 SIWZ. 
Zamawiający do niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia dołącza wzór umowy zawierający warunki na jakich pomiędzy Zamawiającym a wykonawca zostanie zawarta umowa w sprawie zamówienia publicznego Wzór umowy parafowany przez upoważnionego przedstawiciela uprawnionego do reprezentowania wykonawcy należy załączyć do składania ofert.
16.2  Zakazane są istotne zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie, której dokonano wyboru wykonawcy, chyba, że wystąpią okoliczności, które przemawiają za koniecznością zmiany postanowień umowy tj.:

· wystąpienia okoliczności powodujących konieczność zmiany osób które będą uczestniczyć w wykonaniu przedmiotu zamówienia (przewidzianych w ofercie), na osoby o co najmniej równoważnych kwalifikacjach i doświadczeniu;

· W zakresie terminu wykonania zamówienia w przypadku wystąpienia obiektywnych czynników niezależnych od Zamawiającego lub Wykonawcy; 

· w zakresie ilości kierowanych osób na poszczególne szkolenia zawodowe, maksymalnie do 2 osób;

· wystąpienie konieczności zamiany podwykonawcy, powierzenia wykonania części zakresu umowy podwykonawcy lub zmiany zakresu wykonania części zamówienia przez podwykonawcę.
Powyższe okoliczności stanowią warunki zmiany umowy, o których mowa w art. 144 ust. 1 PZP w przypadku wystąpienia takiej okoliczności.
16.3 Wszelkie zmiany i uzupełnienia treści umowy wymagają formy pisemnej  w postaci aneksu pod rygorem     nieważności.
16.4 Podpisanie aneksu do umowy powinno być poprzedzone sporządzeniem protokołu konieczności 
zawierającego min. istotne okoliczności potwierdzające konieczność zawarcia aneksu oraz przedstawienie 
ewentualnych zmian w wynagrodzeniu umownym.

               16.5  Umowa podlega unieważnieniu w przypadku zaistnienia okoliczności określonych w art. 140 i 146 PZP.
17.    POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W    TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA
17. 1. Wykonawcom, których interes prawny doznał uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego 
przepisów ustawy PZP,  przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI "środki ochrony  

prawnej" ustawy PZP.

17.2 Przepisy dotyczące odwołania zostały zawarte od art. 180 do art. 198 ustawy PZP

17.3. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej stronom oraz uczestnikom  postępowania odwoławczego
         przysługuje skarga do sądu.

17.4. Przepisy dotyczące skargi do sądu zostały zawarte od art. 198a do art. 198g ustawy  PZP.
18. OKREŚLENIE MAKMALNEJ LICZBY WYKONAWCÓW, Z KTÓRYMI ZAMAWIAJACY ZAWRZE UMOWE RAMOWĄ , JEŻELI ZAMWAIAJACY PRZEWIDUJE ZAWARCIE UMOWY RAMOWEJ.
Zamawiający nie przewiduje  zawarcia umowy ramowej.
19. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH W JAKICH MOGĄ BYĆ PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCĄ JEŻELI ZAMWAIAJCY PRZEWIDUJE ROZLICZENIE W WALUTACH OBCYCH.

Rozliczenia miedzy Zamawiający Wykonawca będą prowadzone wyłącznie w złotych polskich (PLN).

20.POSTANOWIENIA DOTYCZCE AUKCJI ELEKTRONICZNEJ.

Aukcja elektroniczna nie będzie stosowana.

21. WYSOKOŚĆ ZWROTU KOSZTÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU JEŻELI ZAMWIAJACY PRZEWIDUJE  ICH ZWROT .

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. Sprawy nie ujęte w niniejszym specyfikacji Istotnych warunków zamówienia reguluje ustawa    z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych(tekst jednolity z  2010r. Nr 113 poz 759 z późniejszymi zmianami ) i przepisy wykonawcze oraz Kodeks Cywilny.
22. POSTANOWIENIA KOŃCOWE .

Zasady udostępnienia dokumentów.
22.1. 
Udostępnienie dokumentów zainteresowanym odbywać się będzie wg następujących  zasad:

1.Protokół postępowania wraz z załącznikami jest jawny. Załączniki do protokołu udostępnia się po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania, z tym że oferty udostępnia się od chwili ich otwarcia;
2.Udostępnieniu nie podlegają dokumenty lub informacje zastrzeżone przez uczestników postępowania stanowiące tajemnice przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
Zamawiający udostępni wskazane dokumenty po złożeniu pisemnego wniosku;

3.Zamawiający wyznaczy termin i miejsce udostępnienia dokumentów;

4.Udostępnienie może mieć miejsce wyłącznie w siedzibie zamawiającego w czasie godzin jego urzędowania, tj. od poniedziałku do piątku w godz. 7.30-15.30;

5.Zamawiający wyznaczy członka komisji w którego obecności udostępnione zostaną dokumenty.
Integralną część Specyfikacji Istotnych warunków Zamówienia stanowią załączniki:

Załącznik nr 1 –  Formularz Ofertowy Wykonawcy. 

Załącznik nr 2 – Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu z art. 22 ust. 1 stawy Pzp

Załącznik nr 3 – Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art.24 ust. 1 i 2 ustawy Pzp

Załącznik nr 4 – Oświadczenie Wykonawcy o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych,
Załącznik nr 5 – Wykaz usług,  

Załącznik nr 6 – Oświadczenie, że Wykonawca  posiada odpowiedni sprzęt oraz urządzenia niezbędne do
                          przeprowadzenia   szkoleń
Załącznik nr 7 – Wykaz osób,
Załącznik nr 8 – Oświadczenie Wykonawcy o posiadaniu przez osoby uczestniczące w  wykonaniu zamówienia  wymaganych uprawnień
Załącznik nr 9 – Oświadczenie grupa kapitałowa,
Załącznik nr 10- Wzór Umowy  
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